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Regulamin prowadzenia zajęć dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość
Prowadzenie zajęć dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość odbywa się w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów oraz niniejszego regulaminu.
Przepisy ogólne
§ 1
1. Regulamin określa zasady organizacji i prowadzenia zajęć dydaktycznych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz prawa i obowiązki studentów i nauczycieli akademickich prowadzących zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia.
2. Regulamin obowiązuje studentów studiów stacjonarnych i niestacjonarnych oraz nauczycieli akademickich Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie.
3. Warunkiem korzystania z zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, jest zapoznanie się z Regulaminem.
4. Użyte w regulaminie określenia oznaczają:
1) Uczelnia – Akademia Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie,
2) zajęcia zdalne– zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,
3) zajęcia w formie synchronicznej - zajęcia, podczas których nauczyciel akademicki oraz studenci uczestniczą w zajęciach w tym samym czasie, ale w różnych miejscach, za pośrednictwem urządzeń i platformy umożliwiającej dwustronną komunikację.
Organizacja kształcenia
§ 2
1. W Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie w ramach kształcenia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość planowane mogą być zajęcia, które nie kształtują umiejętności praktycznych.
2. W przypadku kierunków prowadzonych zgodnie ze standardami nauczania, przy planowaniu zajęć zdalnych, należy uwzględnić aktualnie obowiązujące w tym zakresie przepisy.
3. Liczba punktów ECTS, jaka może być uzyskana w ramach kształcenia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, nie może być większa niż 50% liczby punktów ECTS, koniecznej do ukończenia studiów na danym kierunku i poziomie studiów.
§ 3
1. O prowadzeniu zajęć zdalnych w całości lub w części decyduje Dyrektor Instytutu.
2. Dyrektor Instytutu przed rozpoczęciem roku akademickiego ustala dni, w których mogą być realizowane zajęcia zdalne w Instytucie / na danym kierunku.
3. Dyrektor Instytutu informuje studentów i nauczyciela akademickiego, które zajęcia będą prowadzone zdalnie, na co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Nauczyciel akademicki po otrzymaniu zgody na prowadzenie zajęć zdalnych ma obowiązek dostarczyć niezbędne dokumenty wynikające z Regulaminu pracy zdalnej do Działu Kadr.
5. Dyrektor Instytutu na początku semestru przedstawia Rektorowi wykaz przedmiotów, które realizowane będą zdalnie, wraz z procentowym wyliczeniem punktów ECTS – z podziałem na rok, semestr, tryb studiów i procentem punktów ECTS dotychczas zrealizowanych zajęć zdalnych (dla danego cyklu).
6. Szczegółowe uregulowania w zakresie pracy zdalnej nauczyciela akademickiego zawiera Regulamin pracy zdalnej w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie.

§ 4
1. W celu realizacji najwyższej jakości zajęć dydaktycznych prowadzonych zdalnie należy wziąć pod uwagę:
a) zapewnienie w procesie dydaktycznym zgodności między celami kształcenia oraz zakładanymi efektami uczenia się, a stosowanymi metodami prowadzenia zajęć zdalnych i sposobami weryfikacji efektów uczenia się,
b) zapewnienie materiałów dydaktycznych o odpowiedniej jakości, dostępnych także dla studentów z niepełnosprawnościami, 
c) zapewnienie indywidualizacji kształcenia i jego dostosowanie do różnych potrzeb edukacyjnych studentów, w szczególności studentów z niepełnosprawnościami.
2. Zajęcia zdalne mogą być prowadzone tylko w formie synchronicznej – w ramach której zapewnia się synchroniczną interakcję pomiędzy nauczycielem akademickim i studentami w czasie rzeczywistym zgodnie z rozkładem zajęć. 
3. Zajęcia zdalne oznaczone są w rozkładzie zajęć.
4. Planowanie zajęć powinno być zgodne z aktualnym zarządzeniem w sprawie Zasad planowania i monitorowania realizacji zajęć na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych 
i podyplomowych.
5. W dniu kiedy realizowane są zajęcia zdalne nie dopuszcza się planowania i realizowania zajęć stacjonarnych i odwrotnie.
6. Konsultacje z nauczycielami akademickimi, prowadzącymi zajęcia zdalne, odbywają się 
w siedzibie Uczelni. Terminy konsultacji podawane są na pierwszych zajęciach 
i udostępniane na stronie internetowej instytutu.
Konsultacje dydaktyczne nie są wliczane do pensum.
7. Weryfikację osiągniętych efektów uczenia się prowadzi się na zasadach określonych 
w karcie opisu przedmiotu.
8. [bookmark: _Hlk169170978]Prowadzący zajęcia dydaktyczne zdalne zapewnia odpowiednie metody weryfikacji efektów uczenia się i jest zobowiązany do regularnego monitorowania, dokumentowania i archiwizowania przebiegu procesu uczenia się studentów w Platformie Edukacyjnej ANS.
Wsparcie uczestników zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość
§ 5
1. Uczelnia zapewnia dostęp do stanowisk komputerowych (na terenie Uczelni) umożliwiających prowadzenie zajęć zdalnych nauczycielom akademickim.
2. Uczelnia zapewnia dostęp do stanowisk komputerowych (na terenie Uczelni) umożliwiających udział w zajęciach zdalnych studentom.
3. Uczelnia zapewnia szkolenia dla studentów i nauczycieli akademickich z zakresu użytkowania Platformy Edukacyjnej ANS.
4. Dział Informatyczno-Telekomunikacyjny udostępnia na stronie internetowej it.ansleszno.pl w sekcji Instrukcje w pkt. 1 film instruktażowy dla nauczycieli akademickich zwierający niezbędne informacje dotyczące tworzenia grup zajęciowych, kanałów, generowania raportów itp.
Prawa i obowiązki studenta
§ 6
1. Student uczestniczący w zajęciach zdalnych zachowuje wszystkie prawa i obowiązki wynikające z obowiązującego Regulaminu studiów.
2. Student ma prawo:
a) do uzyskania pełnej informacji dotyczącej przebiegu procesu kształcenia na odległość,
b) uzyskania wsparcia dotyczącego obsługi systemu wspierającego uczenie się na odległość w tym do korzystania ze stanowisk komputerowych przystosowanych do zajęć zdalnych w Uczelni,
c) do uczestniczenia w zajęciach dostosowanych do różnych potrzeb edukacyjnych – w szczególności dostosowanych do osób z niepełnosprawnościami,
d) osobistych konsultacji z nauczycielem akademickim w siedzibie Uczelni.
3. Student ma obowiązek:
a) uczestniczyć w szkoleniach przygotowujących do udziału w zajęciach zdalnych,
b) regularnie uczestniczyć w zajęciach zdalnych na zasadach określonych przez nauczyciela akademickiego,
c) posiadać urządzenie wyposażone w kamerę i mikrofon oraz połączenie z siecią Internet  do udziału w zajęciach zdalnych,
d) korzystania z materiałów dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej 
i udostępnionych przez nauczyciela akademickiego prowadzącego zajęcia zdalne,
e) informowania nauczyciela akademickiego o wszelkich nieprawidłowościach 
w funkcjonowaniu narzędzi informatycznych wspomagających proces kształcenia zdalnego.
Prawa i obowiązki nauczyciela akademickiego prowadzącego zajęcia zdalne
§ 7
1. Nauczyciel akademicki ma obowiązek:
a) przeanalizować kartę opisu przedmiotu celem dostosowania metod nauczania przedmiotu pod kątem realizacji w trybie zdalnym,
b) przeanalizować i dostosować metody weryfikacji wykorzystywane podczas zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej, tak aby zapewniały samodzielność pracy studenta podczas zaliczenia lub egzaminu, a także kontrolę tego procesu,
c) realizować zajęcia zdalne zgodnie z aktualnym rozkładem zajęć,
d) dodać do grupy osoby uprawnione do przeprowadzenia hospitacji zajęć (z uprawnieniami wykładowcy),
e) przesyłać do koordynatora kierunku raporty do 10-tego każdego miesiąca następującego po realizacji zajęć,
f) powiadomić studentów na pierwszych prowadzonych zajęciach o zasadach uczestnictwa w zajęciach oraz sposobie zaliczenia przedmiotu,
g) przygotowania i udostępnienia studentom materiałów dydaktycznych opracowanych obowiązkowo w formie elektronicznej dostępnych cyfrowo dla osób z niepełnosprawnościami,
h) utrzymywać stały kontakt ze studentami, zgłaszać do Instytutu nieaktywnych uczestników zajęć zdalnych,
i) motywować studentów do nauki poprzez stosowanie nowych metod nauczania, dostarczanie nowych materiałów, podejmowanie dyskusji itp.,
j) odbywać konsultacje stacjonarnie w siedzibie Uczelni,
k) weryfikować na bieżąco osiągnięte przez studentów efekty uczenia się,
l) informować na bieżąco studentów o wynikach weryfikacji efektów uczenia się uzyskiwanych w trakcie realizacji przedmiotu,
m) dokumentować osiągnięcia studentów, przechowywać i archiwizować dokumentację zaliczeń, egzaminów, prac zaliczeniowych itp. w Platformie Edukacyjnej ANS w taki sposób aby mogły być podstawą do oceny stopnia osiągnięcia przez studentów efektów uczenia się określonych dla danego przedmiotu.
2. Nauczyciel akademicki ma prawo:
a) korzystać ze stanowisk komputerowych przystosowanych do zajęć zdalnych 
w wyznaczonych w Uczelni miejscach,
b) zgłaszać do koordynatora kierunku/Działu Informatyczno-Telekomunikacyjnego wszelkie nieprawidłowości w funkcjonowaniu narzędzi informatycznych wspomagających proces kształcenia zdalnego.
Monitorowanie zajęć zdalnych
§ 8
1. Realizacja zajęć zdalnych jest na bieżąco kontrolowana przez Uczelnię.
2. Nadzór nad prawidłową realizacją przeprowadzania zajęć dydaktycznych prowadzonych zdalnie, ze szczególnym uwzględnieniem zapewnienia zgodności między celami kształcenia oraz zakładanymi efektami uczenia się, a stosowanymi narzędziami i technikami kształcenia na odległość, sprawuje Dyrektor Instytutu.
3. Dyrektor Instytutu prowadzi ewidencję zajęć i nauczycieli akademickich realizujących zajęcia zdalne.
4. Po zakończeniu każdych z zajęć zdalnych w Platformie Edukacyjnej ANS generowany jest raport w postaci pliku csv. 
5. Nauczyciel akademicki zobowiązany jest pobrać plik z raportem i odpowiednio go nazwać: imię i nazwisko, nazwa zajęć, grupa, semestr, data przeprowadzonych zajęć. Plik z raportem należy przesłać za pośrednictwem służbowej poczty e-mail do koordynatora kierunku.
6. Koordynator kierunku ma obowiązek na bieżąco weryfikować zgodność realizacji zajęć zdalnych z rozkładem zajęć.
7. Zajęcia zdalne każdego nauczyciela akademickiego są hospitowane przynajmniej jeden raz przez Dyrektora Instytutu, Koordynatora Kierunku i/lub Prorektorów w danym semestrze.
8. Brak realizacji zajęć zdalnych w sposób zapewniający interakcję między studentami i osobami prowadzącymi zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość przy użyciu infrastruktury oprogramowania  - w formie zdalnej lub ich realizacja ograniczająca się jedynie do przekazania materiałów dydaktycznych, przy jednoczesnym pominięciu przedmiotowej interakcji, jest równoznaczny z odpowiednio – nienależytym wykonaniem obowiązków pracowniczych lub nienależytym wykonaniem zobowiązania.
Postanowienia końcowe
§ 9
1. Uczelnia dołoży wszelkich starań zapewniających prawidłowe funkcjonowanie Platformy Edukacyjnej ANS oraz udzielania wsparcia studentom i nauczycielom akademickim rozwiązywaniu problemów na każdym etapie procesu zdalnego nauczania.
2. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym regulaminem należy skonsultować się z Prorektorem ds. kształcenia.
3. Regulamin prowadzenia zajęć dydaktycznych z wykorzystaniem metod 
i technik kształcenia na odległość obowiązuje od roku akademickiego 2024/2025.
