
Akademia Nauk Stosowanych 

im. Jana Amosa Komeńskiego 

w Lesznie 

Zarządzenie nr 58/2024 

Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie  

z dnia 19 listopada 2024 r.  

w sprawie wprowadzenia wzorów dokumentów w Akademii Nauk 

Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie  

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 z późn. zm.) oraz § 25 ust. 2 pkt 2 

Statutu Uczelni zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się do stosowania w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego 

w Lesznie: 

1. Wzór listownika – stanowiący załącznik nr 1 – wersja kolorowa oraz załącznik nr 1a – 

wersja monochromatyczna do niniejszego zarządzenia.  

Należy stosować kolorową lub monochromatyczną wersję logo. 

2. Wzór podpisu e-mail – stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.  

Dopuszcza się podpis zawierający adres strony www jednostki lub uczelni (z tzw. 

hiperłączem) oraz profile w mediach społecznościowych (z tzw. hiperłączem). 

3. Wzór prezentacji – stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

Tworząc własne, oryginalne projekty prezentacji, należy pamiętać o zasadach 

zdefiniowanych w Księdze Znaku ANS w Lesznie.  

4. Wzór formularza (wniosku, podania) składanego przez studenta – stanowiący załącznik 

nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

5. Wzór zarządzenia – stanowiący załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Logo niezbędne do wykorzystania w dokumentach znajdują się w plikach do pobrania na 

stronie WWW Uczelni. 

§ 3 

Dokumenty zamieszczane na stronach internetowych lub intranetowych będą dostępne 

cyfrowo.  



§ 4 

Zobowiązuje się Dyrektorów Instytutów oraz Kierowników pozostałych jednostek 

organizacyjnych do zapoznania z zarządzeniem pracowników i studentów Uczelni.  

§ 5 

Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierza się Prorektorom oraz Kanclerzowi 

Uczelni. 

§ 6 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

REKTOR 

dr Janusz Poła, prof. ANS 

  



Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór listownika – wersja kolorowa 

/Nagłówek:/ 

 

Znak sprawy                                                                                                                

Leszno, ………………… 

Szanowny/a Pan/i 

 ........................................................  

 ........................................................  

TYTUŁ 

Treść pisma 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................  

Z wyrazami szacunku  

(Łączę wyrazy szacunku) 

………………………………………………………………… 

/Stopka:/ 

Akademia Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie  

ul. Adama Mickiewicza 5, 64-100 Leszno 

tel.:                                      e-mail: 

  



Załącznik nr 1a 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór listownika – wersja monochromatyczna 

/Nagłówek:/ 

 
Znak sprawy                                                                                                                

Leszno, ………………… 

Szanowny/a Pan/i 

 ........................................................  

 ........................................................  

TYTUŁ 

Treść pisma 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................  

Z wyrazami szacunku  

(Łączę wyrazy szacunku) 

………………………………………………………………… 

/Stopka:/ 

Akademia Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie  

ul. Adama Mickiewicza 5, 64-100 Leszno 

tel.:                                      e-mail: 

  



Załącznik nr 2 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór podpisu e-mail 

 

  

Imię Nazwisko | Stanowisko 

Nazwa jednostki organizacyjnej (działu/instytutu) 

Akademia Nauk Stosowanych im. Jana Amosa   

Komeńskiego w Lesznie | ul. Adama Mickiewicza 5  

   

Adres e-mail:  

Tel.                     | www.ansleszno.pl   

   

     

   

  Czy musisz drukować tę wiadomość? Pomyśl o środowisku. 

 

Klauzula informacyjna RODO  
 

 

  

http://www.ansleszno.pl/
https://pwsz.edu.pl/KRODO_w_korespondencji_mailowej,63226.html
https://www.facebook.com/ansleszno
http://www.youtube.com/pwszlesznotv


Załącznik nr 3 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór prezentacji 

Strona tytułowa 

  

Strona prezentacji 

 

Strona końcowa 

 
  



Załącznik nr 4 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór formularza 

/Nagłówek:/ 

 

Leszno, dnia   

Imię i nazwisko studenta: .............................................................................................  

Kierunek: ......................................................................................................................  

Zakres studiów: ............................................................................................................  

Rok studiów: .................................................................................................................  

Semestr:  .......................................................................................................................  

Nr albumu: ....................................................................................................................  

Studia (należy zaznaczyć):  

☐ stacjonarne  

☐ niestacjonarne 

Jednostka organizacyjna/Osoba 

do której kierowane jest pismo  

w/m 

Tytuł pisma 

Zwracam się z uprzejmą prośbą o: 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................  

Z poważaniem 

………………………………………………………………… 

  



Załącznik nr 5 

do Zarządzenia nr 58/2024 Rektora ANS im. J.A. Komeńskiego w Lesznie 

z dnia 19 listopada 2024 r. 

Wzór zarządzenia 

Akademia Nauk Stosowanych  

im. Jana Amosa Komeńskiego 

w Lesznie 

Zarządzenie nr …/20…  

Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeńskiego w Lesznie  

z dnia ………….. 20… r. 

w sprawie …………………………………………………………………………………………………….. 

Na podstawie  ...............................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

zarządza się, co następuje: 

§ 1 

Treść 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

§ 2 

Treść 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

§ 3 

Treść  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

PODPIS 


