Akademia Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego
w Lesznie

Uchwata nr 6/2025

Senatu Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
z dnia 15 maja 2025 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana
Amosa Komenskiego w Lesznie

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U.z 2024 r., poz. 1571 z pdzn. zm.) oraz § 17 pkt 8
Statutu Uczelni uchwala sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Akademii Nauk
Stosowanych im. Jana Amosa Komeniskiego w Lesznie,” w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwata nr 10/2024 z dnia 12 lipca 2024 r. Senatu Akademii Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie.

§3

Tres¢ niniejszej uchwaty nalezy zamiescic¢ na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji
Publicznej Uczelni.

§4

Wykonanie uchwaty powierza sie Rektorowi.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
Rektor

dr Janusz Pota, prof. ANS
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Zatgcznik do Uchwaty nr 6/2025 Senatu ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie z dnia 15 maja 2025 r.

V== AKADEMIA

NAUK
STOSOWANYCH
im. Jana Amosa
Komenskiego

w Lesznie

Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

w Akademii Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego

w Lesznie

Leszno, 15 maja 2025 r.
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b)

d)

lim. Jond Amosa Eomenskiego w Lesinie
Cele, struktura i elementy systemu

Cele USZJK

ciggte doskonalenie procesu uczenia, ze szczegdlnym uwzglednieniem analizy osiggania
zaktadanych efektédw uczenia sie i dziatan na rzecz doskonalenia programow studiow;
budowanie dobrych relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, wiaczanie
przedstawicieli rynku pracy i przemystu w proces dydaktyczny i zycie akademickie
Uczelni;

stymulowanie rozwoju kadry dydaktycznej i administracyjnej;

ksztattowanie wtasciwych postaw wszystkich cztonkdéw spotecznosci akademickiej oraz
pozytywnych relacji pomiedzy studentami, wyktadowcami i innymi pracownikami
Uczelni;

doskonaleniu warunkéw organizacyjnych i materialnych Uczelni.

Struktura organizacyjna USZJK
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3. Elementy USZJK

a) Projektowanie, monitorowanie i zatwierdzanie programow;

b) Rekrutacja;

c)
d)
e)
f)
g)
h)

Rozwdj kadry zawodowej;

Procesy nauczania i uczenia sie (osigganie zaktadanych efektdw uczenia sie);

Praktyki zawodowe;

Proces dyplomowania;

Zasoby edukacyjne i wsparcie studentéw;

Badanie loséw absolwentéw i ocena satysfakcji interesariuszy zewnetrznych.

Procesy, procedury i instrukcje

1. Przez proces rozumie sie zbidr dziatan stanowigcych logiczng catos¢ tematyczng,

wzajemnie powigzanych lub wzajemnie na siebie oddziatujgcych, ktore przeksztatcajg

dane wejsciowe w dane wyjsciowe.

2. Sposob realizacji poszczegdlnych dziatan jest zawarty w procedurach.

3. Procedury uzupetniajg instrukcje.

4. Do kazdego procesu przypisany jest wiasciciel procesu, ktéry odpowiada za jego

prawidtowy przebieg.

5. USZJK obejmuje nastepujgce procesy:

1) P01-00.
2) P02-00.
3) P03-00.
4) P04-00.
5) P05-00.
6) P06-00.
7) P07-00.
8) P08-00.
9) P09-00.
10) P10-00.

Projektowanie i zatwierdzanie programow studiow;

Monitorowanie i okresowe przeglady programéw studidw;

Rekrutacja;

Rozwdj kadry dydaktycznej;

Zasoby edukacyjne i wsparcie dla studentow;

Ksztatcenie (uczenie sie i nauczanie) i ocena zorientowana na studenta;
Monitorowanie praktyk studenckich;

Dyplomowanie;

Badanie losow absolwentéw;

Cykliczna ocena i doskonalenie skutecznosci USZJK.

6.Narzedziami wspomagajgcymi weryfikacje realizacji proceséw sa:

a) Uczelniany arkusz weryfikacji dziatan jakosciowych;
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b) Instytutowy arkusz weryfikacji dziatan jakosciowych;

c) Instytutowy arkusz weryfikacji PRK;

d) Arkusz ewaluacji zaje¢ dydaktycznych;

e) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych;

f) Ocena studenckiej praktyki zawodowej przez opiekuna praktyk w zaktadzie pracy;

g) Ocena studenckiej praktyki zawodowej przez studenta;

h) Arkusz weryfikacji osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie przez studentéw dla

przedmiotu.

lll. Podziat odpowiedzialnosci decyzyjnej i wykonawczej

Podmiot Zadania Terminy Uwagi
odpowiedzialny
Rektor 1.Kreowanie polityki jakosci ksztatcenia. | Caty rok
2. Nadzér nad realizacjg zadan przez akademicki —
podmioty powotana do zapewnienia zgodnie z
jakosci. przyjetym
3. Dziatania doskonalgce w celu harmonogramem

usprawnienia funkcjonowania uczelni

realizowanych

w zakresie jakosci ksztatcenia oraz zadan
poprawy funkcjonalnosci i skutecznosci
USZIK.
4. Ocena funkcjonowania USZJK.
Dyrektor Nadzér nad realizacjg zadan Zgodnie
Instytutu Instytutowych Komisji ds. Jakosci, Z przyjetym

Instytutowych Komisji ds. PRK,
koordynatoréw kierunku,
koordynatoréw przedmiotu

i wyktadowcow.

harmonogramem
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Uczelniana Realizacja audytéw (badania Zgodnie z
Komisja ds. dokumentdw, procesow i procedur, przyjetym
Jakosci polegajgce na poréwnaniu stanu harmonogramem
Ksztatcenia faktycznego z obowigzujgcymi
przepisami prawa i wytycznymi PKA).
Instytutowa Realizacja audytéw na poziomie Zgodnie z
Komisja ds. kierunku studiéw polegajace na przyjetym
Jakosci cyklicznej ocenie i doskonaleniu harmonogramem
Ksztatcenia odpowiednio programu studiéw
(wszystkie obszary) oraz zadania
wynikajgce z procedur.
Instytutowa Weryfikacja programoéw studiéw Zgodnie z
Komisja ds. PRK zgodnie z przyjety procedury i przyjetym
protokotem weryfikacji. harmonogramem
Dziat Jakosci Wspédtudziat w opracowywaniu Caty rok
Ksztatcenia wewnetrznych aktéw prawnych w akademicki —
i Spraw zakresie spraw studenckich i zgodnie z
Studenckich dydaktycznych oraz procedur przyjetym
zwigzanych z USZJK. Przygotowywanie harmonogramem

zestawienia z audytow. Realizacja

realizowanych

przypisanych procedur w ramach zadan

USZJK. Przygotowanie danych do

analizy danych dotyczacych aktywnosci

zawodowej studentéw i przebiegu ich

ksztatcenia (system ELA).
Petnomocnik Koordynowanie skutecznosci i Caty rok
Rektora ds. funkcjonalnosci Uczelnianego systemu | akademicki —
Jakosci zapewniania jakosci ksztafcenia. zgodnie z
Ksztatcenia przyjetym

harmonogramem
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realizowanych

zadan

b)

c)

Szczegotowy wykaz zadan poszczegolnych podmiotéw realizujacych

USZJK:

Uczelniana Komisja ds. Jakosci — zadania:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Zarzadzanie informacja w zakresie efektywnego zarzadzania programami i innymi
dziataniami dotyczacymi procesu ksztatcenia i jego oceny;

Wspotdziatanie z Dyrektorami Instytutow, Koordynatorami Kierunkéw oraz
Instytutowymi Komisjami ds. Jakosci i PRK w zakresie definiowania, zapewniania,
oceny i doskonalenia jakosci ksztatcenia;

Nadzorowanie (audyty) procesu projektowania, zatwierdzania, monitorowania

i doskonalenia programéw studiéw na kierunkach studiéw;

Przygotowanie Raportu samooceny jakosci ksztatcenia w Uczelni za rok akademicki;
Nadzorowanie dziatar doskonalgcych skuteczno$é wewnetrznego systemu
zapewnienia jakosci ksztatcenia;

Wspdtdziatanie z Dyrektorami Instytutdw w zakresie rozwoju Instytutowych Komisji
ds. Jakosci i PRK, rozwoju kompetencji Koordynatorow Kierunku oraz nauczycieli
akademickich;

Analiza ELA.

Dziat Jakosci Ksztatcenia i Spraw Studenckich — zadania:

Przygotowywanie zestawienia z audytéw;

Przygotowanie danych do analizy danych dotyczgcych aktywnosci zawodowe;j

studentow i przebiegu ich ksztatcenia (system ELA);

Realizacja przypisanych procedur w ramach USZJK;

Dyrektor Instytutu — zadania:

a)

b)

Terminowos¢ realizacji procedur USZJK;

Zarzadzanie jakoscig ksztatcenia;
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c) Podejmowanie inicjatyw na rzecz doskonalenia jakosci ksztatcenia, miedzy innymi
poprzez:
= organizowanie szkolen w celu doskonalenia umiejetnosci pedagogicznych,
= organizowanie spotkann metodycznych realizowanych w Instytutach,
= analizowanie wynikdw oceny jakosci ksztatcenia w Instytutach,
d) Analiza, ocena i doskonalenie:
=  programow studidow na kierunkach studiow,
= poziomu wigczania interesariuszy zewnetrznych do procesu definiowania,
opiniowania i doskonalenia opisu zaktadanych efektow uczenia sie dla
programoéw studidw w kontekscie potrzeb i oczekiwan srodowiska spoteczno-
gospodarczego,
= procesu dyplomowania,
e) Prowadzenie okresowych szkolen dla pracownikdw Instytutu w zakresie
praktycznej realizacji procedur USZJK;
f) Analiza ELA;
g) Analiza, zatwierdzenie i przekazanie raportu przygotowanego przez Instytutowa
Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia do konca roku kalendarzowego do Petnomocnika

Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia.

4. Instytutowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia— zadania:

a) Ciggly monitoring, ocena roczna i okresowa oraz doskonalenie programu studiéow na
kierunku studiow, zgodnie z procedurami USZIJK;
b) Analiza raportéw z:
= ewaluacji przez studentdow jakosci ksztatcenia we wszystkich przedmiotach
ujetych w programie studiow,
= ankiet absolwentdw kierunku studiéw,
= badania karier zawodowych absolwentdow, pod katem doskonalenia programu
studiow.
c) Analiza i ocena organizacji studenckich praktyk zawodowych w kraju i za granica, w
szczegblnosci pod katem sposobu oceniania stopnia osiggniecia przez studentéw

efektow uczenia sieg;
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Analiza i ocena procesu dyplomowania;

Analiza i ocena warunkdéw prowadzenia studidw, szczegdlnie w odniesieniu do zajec
o charakterze praktycznym;

Analiza i ocena pod wzgledem merytorycznym sylabuséw do wszystkich
przedmiotéw ujetych w programie studiéw, w szczegdlnosci pod katem przyjetego
sposobu oceniania stopnia osiggniecia przez studentéw zaktadanych efektéw
uczenia sie;

Analiza wynikéw weryfikacji stopnia osiggniecia przez studentéw zaktadanych
efektéw uczenia sie;

Analiza i ocena koncepcji ksztatcenia na kierunku studiéw;

Opracowywanie raportow z rocznego/okresowego przegladu, oceny i doskonalenia
programu studiéw na kierunku studidw;

Analiza raportéow ELA.

Instytutowa Komisja ds. PRK — zadania:

a)

b)

f)

g)

Analiza koncepcji kierunku studiow;

Weryfikacja poprawnosci przyporzadkowania kierunku studiéow do dziedzin nauki i
dyscyplin naukowych, w ktérych prowadzony jest kierunek studidw;

Weryfikacja kierunkowych efektéw uczenia sie;

Sprawdzenie poprawnosci przydziatu punktéw ECTS;

Kontrola stanu przygotowania przez koordynatoréw i prowadzgcych kart opisu
przedmiotow;

Sprawdzenie zasadnosci przygotowania wniosku o zmiany w programie studiow;

Realizacja innych zdan zleconych przez Dyrektora Instytutu w obszarze PRK.

Rada Programowa — zadania:

a)
b)
c)

d)

Analiza trendéw i potrzeb w zakresie ksztatcenia na danym kierunku;

Cykliczna ocena programow studidw z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw;
Doskonalenie koncepcji ksztatcenia i programu studidw;

Uzyskiwanie opinii interesariuszy zewnetrznych dotyczgcych programu studiéw oraz

przygotowania zawodowego absolwentéw;
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e) Wystepowanie do Dyrektora Instytutu z propozycjami wprowadzenia zmian do

programu studidéw danego kierunku;

Koordynator Kierunku — zadania:

a) Tworzenie koncepcji propozycji zmian w programie studiéw;

b) Wspieranie Dyrektora w monitorowaniu i doskonaleniu programéw studiéw;

c) Wspieranie w projektowaniu nowych programow studiow;

d) Analiza, ocena i doskonalenie warunkéw prowadzenia studidw, szczegdlnie w
zakresie zajec o charakterze praktycznym, w tym praktyk zawodowych i studiéw
dualnych;

e) Analiza, ocena i doskonalenie procesu dyplomowania;

f) Przeprowadzanie okresowych szkolen dla pracownikéw Instytutu w zakresie

praktycznej realizacji procedur i regulacji wewnetrznych Uczelni.

Koordynator przedmiotu — zadania:

a) Wspottworzenie z wyktadowcami karty opisu przedmiotu;

b) Analiza ocen uzyskanych przez studentéw i na tej podstawie formutowanie
propozycji dotyczacych zmian w przedmiocie w celu podniesienia stopnia

osiggniecia efektow uczenia sie.

Opiekun praktyk — zadania:
a) Ocena realizacji efektéw uczenia sie w trakcie praktyki i formutowanie wnioskow i
propozycje dotyczace zmian;

b) Analiza danych z ankiet ewaluacji praktyk studenckich.

Wyktadowcy — zadania:

a) Wspdttworzenie z koordynatorem przedmiotu karty opisu przedmiotu;

b) Weryfikacja realizacji zatozonych efektéw uczenia sie, okreslonych w
przygotowanych kartach opisu przedmiotow;

c) Analiza ocen uzyskanych przez studentéw i proponowanie zmian w karcie opisu
przedmiotu;

d) Realizacja prowadzonego przedmiotu w kontekscie rozwoju projakosciowego.
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11. Petnomocnik Rektora ds. JakosSci Ksztatcenia - zadania
a) sporzadzanie sprawozdania z funkcjonowania USZJK wraz z wnioskami stuzgcymi
jego doskonaleniu dla Rektora w terminie do korica roku kalendarzowego.

b) wspodtpraca z przewodniczgcymi Instytutowych Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.



